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Znak sprawy: OPS.3811-10/2024 Zelow, dnia 21.05.2024 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla postepowania, ktérego przedmiotem jest przeprowadzenie :

Zajeé z wizazu

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Gmina Zeléw — dziatajgca przez:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Zelowie
ul. Piotrkowska 12

97-425 Zelbw

tel. 44 634 10 28

e-mail — mgops@zelow.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Na podstawie z art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z p6zn. zm.) — dalej ,ustawa”

i Regulaminu udzielania zamoéwienh publicznych o wartosci nie przekraczajgcej
130.000,00 zt netto na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Miejsko-Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Zelowie ustanowiony Zarzgdzeniem Nr 1/2021 z dnia
04.01.2021 r. Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zelowie,
zwracamy sie z zapytaniem ofertowym o cene dostaw/ ustug /robét budowlanych.
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3. Przedmiot zamoOwienia (opis przedmiotu zamoéwienia)

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie 10-ciu warsztatow - zajec¢ z
wizazu, czestotliwo$¢ wykonania zajec - jeden raz na 3 m-ce, przy
wykorzystaniu produktow

kosmetyczki niezbednych do przeprowadzenia zaje¢ w ramach projektu.

Jeden warsztat z zaje¢ wizazu przeprowadzony bedzie dla 30-to osobowej
grupy uczestnikow projektu i bedzie trwat 3 godziny zegarowe.

W okresie realizacji projektu pn. CUS Il dla powiatu betchatowskiego, zadanie
Nr 5 - Klub seniora dla oséb niesamodzielnych Zeléw tj. od dnia podpisania
umowy do 31.12.2026 r. szacuje sie przeprowadzenie ogétem 10-ciu
warsztatow z zaje¢ wizazu na tgczng ilos¢ godzin -30.

2. Przewidywany zakres ilosciowy realizacji zamowienia: 2024 rok — 2 warsztaty,
2025 rok — 4 warsztaty, 2026 rok — 4 warsztaty.

3. Uczestnikami zajeC z zakresu wizazu bedg uczestnicy Klubu Seniora w Zalesiu,
osoby niesamodzielne z terenu gminy Zeléw .

4. Zajecia z wizazu bedg realizowane w siedzibie Klubu Seniora w Zalesiu: 97-425
Zelbw, Zalesie 27.

5. Zamawiajgcy moze zamkng¢ postepowanie bez wyboru oferty, w przypadku gdy
zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym w niniejszym
zapytaniu lub gdy cena przekracza mozliwosci finansowe Zamawiajgcego.

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla t.édzkiego 2021-
2027, Priorytet 7: Fundusze europejskie dla zatrudnienia i integracji w £.édzkiem,
Dziatanie FELD.07.09.

4. Cel zamowienia:

Celem przeprowadzenia zaje¢ warsztatowych z wizazu jest zmotywowanie
Uczestnikdw zaje¢ wizazu do dbania o swoj wizerunek, a co za tym idzie poprawy
jakosci zycia. Ponadto dzieki warsztatom uczestnicy zwiekszg poziom poczucia
wiasnej wartosci, co pozytywnie wptynie na ich zycie spoteczne oraz utatwi
nawigzywanie nowych kontaktow. Dowiedzg sie wszystkiego o prawidtowej
pielegnaciji cery oraz o tym jak dobra¢ odpowiednie kosmetyki, w zaleznosci od
rodzaju skory.

5. Wymagania niezbedne wobec Wykonawcy:

Osoba prowadzgca zajecia z wizazu powinna posiada¢ kwalifikacje kosmetyczki,
posiada¢ minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w dziedzinie swiadczenia
ustug kosmetycznych.

Osoba fizyczna lub samozatrudniona, prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza,
osobiscie wykonujgca przedmiot zamowienia.



6. Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy:

1) Przeprowadzenie zaje¢ grupowych w ramach warsztatéw z wizazu w miejscu i w
czasie Scisle okreslonym przez Zamawiajgcego, w oparciu o przedstawiony na
biezgco przez Wykonawce harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do
mozliwosci i potrzeb Uczestnikdw projektu,

2) Opracowanie przez Wykonawce indywidualnego programu zaje¢ grupowych dla
uczestnikéw projektu,

3) Realizacja przedmiotu umowy w wymaganym wymiarze godzinowym oraz
akceptacja prowadzenia wsparcia projektowego w dni robocze od poniedziatku
do piatku,

w godzinach 09.00- 17.00, we wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu, bez
mozliwosci jego zmiany,

4) Rzetelna i prawidtowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu
umowy,
w tym prowadzenie dokumentaciji: karty czasu pracy/ewidencji zaangazowania
w realizacje projektu (ij. rok, miesigc, dzien, godziny pracy w ramach projektu),
protokotu wykonania ustugi z zaje¢ wizazu, zwigzanego z udokumentowaniem
prawidtowosci wykonanie zadan w projekcie,

5) Wymagana dyspozycyjnos¢, ktéra podyktowana jest dostosowaniem wsparcia
w projekcie do zdiagnozowanych potrzeb i mozliwosci Uczestnikow Projektu,
zabezpieczeniem prawidtowej realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodnosci
dziatan z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-
2027,

6) Niezwtoczne udostepnianie do wglgdu na zgdanie Instytucji Wdrazajgce;j
Projekt, Instytucji Posredniczgcej oraz innym podmiotom uprawnionym do
kontroli lub audytu wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowang ustugg, w
tym dokumentéw finansowych.

7) Oznakowanie wszystkich dokumentéw przez Wykonawce sporzgdzanych w
zwigzku
z realizacjg przedmiotu umowy odpowiednimi logotypami wraz z informacjg
o wspotfinansowaniu ze srodkéw unijnych.

8) Przestrzeganie tajemnicy stuzbowej oraz obowigzkéw w zakresie ochrony
danych osobowych.

9) Przekazywanie Zamawiajgcemu — w terminie 5 dni od zakonczenia ustugi z
zajeC wizazu protokotu potwierdzajgcego prawidtowe wykonanie ustugi oraz w
terminie 5 dni od zakonczenia danego miesigca kalendarzowego, miesiecznej
karty czasu pracy potwierdzajgcej godzinowe wykonanie ustug z zaje¢ wizazu.

10) Informowanie Uczestnikow projektu o tytule projektu oraz wspoétfinansowaniu
projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027.



11) Zapewnienie przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
zdrowia na etapie realizacji umowy.

12) Wykonawca nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub

kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania

miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

13) Laczne zaangazowanie zawodowe Wykonawcy projektu w realizacje
wszystkich projektéw finansowanych z funduszy UE oraz dziatah
finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wiasnych beneficjenta i innych
podmiotow (niezaleznie od formy zaangazowania), nie moze przekroczy¢ 276
godzin miesiecznie.

7. Przygotowanie i ztozenie oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktorych wzory stanowig zatgczniki do
niniejszego zapytania ofertowego:

a) Zatgcznik Nr 1 - Formularz ofertowy,

b) Zatgcznik Nr 2 - Zyciorys zawodowy wraz z kopiami dokumentow
potwierdzajgcymi posiadane wyksztatcenie i potwierdzajgcymi wymagane
doswiadczenie zawodowe,

c) Zatgcznik Nr 3 - Oswiadczenie (dot. wymiaru zaangazowania),
d) Zatgcznik Nr 4 - Klauzula informacyjna do zapytania ofertowego - RODO

Wszystkie wymagane zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. Oferta

musi by¢ wypetniona w sposéb czytelny w jezyku polskim.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub uniewaznienia postepowania
na kazdym etapie bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert. Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg
dokumenty lub oswiadczenia nie podlegajg zwrotowi.

Zamawiajgcy bedzie miat prawo zgdaé wyjasnien od Wykonawcow, ktérych oferty
bedg zawieraty razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty
oczywistych pomytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc
o tym danego Oferenta.

W przypadku rozbieznosci, co do kwoty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje
kwote wpisang stownie.

Oferta musi zawieraC cene brutto, tzn. musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i
sktadniki niezbedne do wykonania zamowienia.



Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow, za wyjgtkiem
miejsc stuzgcych do wypetniania oferty.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest
rownoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw
formalnych.

Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy,
ktérzy ztozyli oferte zostang poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz
o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

8. Termin ztozenia oferty.
Termin sktadania ofert uptywa 31.05.2024 r. do godz. 10:00

9. Miejsce ztozenia oferty

e W formie przesyiki pocztowej lub kurierskiej pod adresem Miejsko-Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Zelowie, 97-425 Zelow, ul. Piotrkowska 12, w
zamknietej kopercie z dopiskiem
,CUS Il dla powiatu betchatowskiego — oferta na prowadzenie zaje¢ z wizazu”
lub osobiscie

e W formie elektronicznej na adres: mgops@zelow.pl z tytutem tresci e-maila
,CUS Il dla powiatu betchatowskiego — oferta na prowadzenie zajec z wizazu”.

10. Kryteria oceny ofert

Po spetnieniu przez Wykonawcow wymagan niezbednych, opisanych w pkt 5
ocena ofert zostanie dokonana zgodnie z nastepujgcymi kryteriami:

1. K1 - Cena 70% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 70,00 pkt),
Sposodb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:
K1= (Cmin:C)x70
K1 — liczba punktéw uzyskana za kryterium ceny
Cmin — cena najnizsza spos$rod waznych ofert
C - cena badanej oferty

Liczba uzyskanych punktéw bedzie zaokraglona do dwéch miejsc po
przecinku.

2. K2 - Doswiadczenie zawodowe w zakresie pracy kosmetyczki — 30%
(maksymalnie mozliwych do uzyskania 30,00 pkt).

Sposob przyznawania punktacji:

a) doswiadczenie zawodowe 3-4 lata - 10% (10 pkt)
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b) doswiadczenie zawodowe 4-5 lat — 20% (20 pkt)
C) powyzej 5 lat — 30% (30 pkt)

Kryterium weryfikowane na podstawie dokumentéw poswiadczajgcych posiadanie
doswiadczenia — referencje, rekomendacje, umowy.

tacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%).
Ostateczna ilo$¢ punktéw (K) bedzie obliczana wg nastepujgcego wzoru:
K=K1+K2

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktéw (K).

Z uwagi na kluczowe znaczenie przedmiotu zamowienia dla prawidtowego
przebiegu projektu oraz osiggniecia zatozonych wskaznikow, Zamawiajgcy dgzgc
do wyboru rzetelnych Wykonawcdow, dokona weryfikacji ofert pod kgtem
mozliwosci zanizenia ceny. Oferta, ktdrej cena bedzie nizsza o co najmniej 30%
od szacowanej wartosci zamodwienia lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert, uznana zostanie za zanizong, a Oferent zostanie wezwany do
ztozenia wyjasnien, dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosc¢
ceny.

11. Informacja o formalnosciach po wyborze oferty w celu realizacji
zamowienia.

Zamawiajgcy powiadomi o wyniku postepowania, zamieszczajgc stosowne
ogtoszenie na stronie internetowej Zamawiajgcego, zas Oferent ktérego oferta
zostanie wybrana zostanie niezwtocznie powiadomiony przez Zamawiajgcego.

12. Informacja dotyczaca ptatnosci.

Wykonawca dostarczy fakture/rachunek do umowy zlecenie zawierajgcg ilos¢
godzin swiadczonych ustug. Zamawiajgcy po zatwierdzeniu faktury/rachunku do
umowy zlecenie dokona zaptaty w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. W
przypadku wystgpienia niezgodnosci, nalezy dokonac korekty, po zatwierdzeniu
przez Zamawiajgcego bedzie podlegata zaptacie w terminie 14 dni od daty
dostarczenia korekty.

13. Osoba odpowiedzialna za kontakt z Wykonawcami.

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczgcych zapytania ofertowego jest Pani Krystyna Pawlak — osoba
zarzgdzajgca projektem, tel. 44 634 10 28, e-mail: mgops@zelow.pl

Zatwierdzita:
Zeldéw, dnia 21.05.2024 r.
Zataczniki:
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Zatgcznik 1- Formularz ofertowy.

Zatgcznik 2 - Zyciorys zawodowy wraz z kopiami dokumentow, potwierdzajgcymi
posiadane wyksztatcenie i potwierdzajgcymi wymagane
doswiadczenie zawodowe .

Zatgcznik 3 - Oswiadczenie (dot. wymiaru zaangazowania)

Zatgcznik 4 - Klauzula informacyjna do zapytania ofertowego - RODO



